借用教室申请表

	借用单位
	
	借用人
	
	联系电话
	

	办理人
	
	联系电话
	
	参加人数
	

	教室名称
	
	教室类型
	普通教室（  ）

多媒体（  ）
	使用设备
	

	借用时间
	年  月  日--     年   月   日第   节至第    节（或     时至     时）

	具体用途
	（仅限正常研究生教学和学术活动使用）



	借用单位

审核意见
	本单位承诺承担一切因学生使用教室而产生的不利后果（包括但不限于设备故障、火灾等）
（公章）           负责人签字：                  年    月    日

	研究生院

审批意见
	负责人签字：                  年    月    日


注：本表一式两份，一份交研究生院，一份交教学楼负责人。
一、填写《借用教室申请表》说明

1．借用人必须是我校在职职工，负责教室设备和学生的安全（或指定专人负责）。

2．如需要代理人办理，代理人必须提供有效证明，证实其有效身份。

3．借用教室仅用做研究生教学和学术活动，带商业性质的活动及其它非学术性活动，一律不予借用。借用教室用途与申请用途必须一致。

二、借用单位审核意见说明

1．学院组织的教学活动由主管研究生院长审核；

2．学院组织的学生活动由分管学生工作的党总支书记审核；

3．校学生会及社团活动借用需经校团委负责人审核；

4．学校组织的活动由主管部门负责人审核；

三、注意事项

1．至少提前一天到研究生院办理借用手续。使用时必需保证教室内设施的安全及环境的卫生，且不得大声喧哗，以免影响其它教室的教学活动。

2． 不得发生违规行为，对在教室内进行商业行为、违法活动管理人员有权制止并停止使用。

3．特殊情况下，研究生院有权收回已借用教室。

